
Федеральное rосударственное б1оджетное образовательное учреждение высшего образовання 

«ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ ДВАЖДЫ ГЕРОЯ 
СОВЕТСКОГО СОЮЗА, ЛЕТЧИКА-КОСМОНАВТА А.А. ЛЕОНОВА» 

ПРИКАЗ 

от « J.,g» /,tOJJ ~ 2024 г. г. Королёв 

Об утверждении Положения о порядке 

сообщения работншсами ФГБОУ ВО 

«Технологический университет» о получении 

подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнешrем служебных (дошкностных) 

обязанностей, его сдачи, оцешш и реашrзации 

(вьшупа)I 

№ 01-Щ-O{-ojj/,j./) !J 
1 

/в целях соблюдения действующего законодательства в сфере 
противодействия коррупции, руководствуясь Федеральным законом 

от 25.12.2008 № 273-ФЗ • «О противодействии коррупции», Методическими 
рекомендациями по разработке и принятию организациями мер по 

предупреждению и противодействию коррупции (утв. Минтрудом России 

08.11.2013), во исполнение комплекса мер (мероприятий) по предупреждению в 
организациях, созданных 

Министерством науки и 

утвержденного приказом , 
Российской Федерации от 

для вьmолнения задач, поставленных перед 

высшего образования Российской Федерации, 

Министер::тва науки и высшего образования 

13.09.2024 No 601 «Об организации работы по 
предупреждению коррупции в организациях, созданных для выполнения задач, 

поставленных перед Министерством науки и высшего образования Российской 

Федерации», на основании решения ученого совета Университета (протокол №30 
от25.11.2024) J • · 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

• }. iУтвердить Положение о порядке сообщения работниками 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Технологический университет имени дважды Героя 
Советского Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова» о получении подарка в 
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;об ут.вержденни Положения о порядке сообщения работншшми ФГБОУ ВО «Технологический университет» о 
полученпи подариа в связи с протокольными меропрнятиямп, служебными 1шмандпрош(ами и друrи:мн 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) 
обязанностей, его сдачи, оцешш и реализации (вьшупа); 

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 
служебIIых (должностных) обязанностей, его сдачи, оценки и реализации 
(выкупа) (Приложение). 

2. Начальнику отдела кадров (Долингер Р.Д.) обеспечить ознакомление 
под личную подпись с документом, указанным в п.1 настоящего приказа, 

работников при трудоустройстве в Университет. 

3. Начальнику управления информационных технологий (Хвостов П.М.) 
или лицу, его замеща.!6щему в установленном порядке, в течении трех рабочих 
дней с момента подписания настоящего приказа рбеспечить размещею1е 
настоящего приказа: 

а) на образовательном портале Университета в формате .pdf в разделе 
«Дшсументьш, подраздел «Комплексная безопасность»; 

6) на официальном сайте Уюшерситета в разделе «Противодействие 
коррупции» подраздел «Нормативные правовые и иные акты в сфере 

протюзодействия коррупции» вкладка «Локальные нормативные акты». 
• • 4. Контр.аль за исполнением приказа оставляю за собой.J 

!врио ректор~ jE.A. Хлистунов~ 
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:об утверждении Положения о ~орядке сообщения работюш:ами ФГБОУ ВО «Тех:нологическпй университет» о 
получении подар1са в связи с прото1шльными мероприятиями, слул(ебными 1шмандирошшми и другпми 
официальнымп мероприят11ями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) 

обязанностей, его сдачи, оцешш и реализации (вьшупа); 

ПРИНЯТО 

Ученым советом Университета 

Протокол от 25.11.2024 г. №30 

1:R~ложение 
к приказу от «М__» ~ 2024г. 

• No IJ,,{-Щ-a,t,-of1/ !Jл~ 

УТВЕРЖДЕНО ~ 
Приказом от « J, 9 » НJй ~ 
№ 0,/-oJ,/-M-o~"/ ,f Uf' 

7 

2024 г. 

Положение о порядli:е сообщения работни1сами федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Технологичес1сий университет имени дважды Героя 

Советс1~0~0 Союза, летчика-1сосмонавта А.А. Леонова» о получении подар1са 
в связи с прото1сольными мероприятиями, служебными 1сомандиров1сами и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением служебных (должностных) обязанностей, его сдачи, оцен1си и • 
реализации (вьпсупа) 

г. Королёв 

Страница 3 из 13 



;об утверждении Полшн:ения о порядке с9()qщения работнrшами ~ГБОУ ВО «Технолоrичес1шй университет» о 
получении подар!Са в связи с протоrшлънымн меропрнятнями, служебными командировками II другими 

официальнымн меропрrштиями, участие в 1шторых связано с исполнением служебных (должностных) 
обязанностей, его сдачи, оцешш и реализации (выкупа); 

1. Настоящее Положение о порядке сообщения работниками федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Технологический университет имени дважды Героя Советского 

Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова» (далее соответственно - работник; 

Университет) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими оф}щиальными мероприятиями, участие 

в которых связано с исполнением. служебных (должностных) обязанностей, его 

сдачи, оценки и реализации (выкупа) (далее - Положение) определяет порядок 

сообщения работниками Университет о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и дРугими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с их дошкностным 

положеm,ем или исполнением ими служебных (дошкностных) обязанностей, 

порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации. 

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия: 
--··· ' 

«подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие 

в. которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей» -

подарок, полученный работником от физических (юридических) лиц, которые 

осуществляют дарение исходя из должностного· положения одаряемого или 

исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением 

канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, 

служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены 

каждому участнику уi<азанных мероприятий в целях исполнеm,я им своих 
.. 

служебных (дошкностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые 

вручены в качестве поощрения (награды); 

«получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых 

Страница 4 из 1 З 



;об утверждении Положения о порядке сообщения работшшами ФГБОУ ВО «Технолоrичес1,ий университет» о 
получении подар1ш в связи с протокольными мероприятиями, служ:ебными 1шмандировн:ами и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с псполнением служебных (должностных) 

обязанностей, его сдачп: оценн:и и реализации (выкупа): 

связано с исполнением служебных (дсimкностных) обязанностей» - получение 

работником лично или через посредника от физических (юридических) лиц 

подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной дошкностной 

инструкцией, а таюке в связи с исполнением служебных (дошкностньrх) 

обязанностей в случаях, установленньrх федеральными законами и иными 

нормативными актами, определяющими особенности правового положения и 

специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанньrх лиц. 

3. Работнию1 не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц 

в связи с их должностным положением или исполнением ими служебньrх 

(должностньrх) обязанностей, за исключением подарков, полученньrх в связи 

с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которьrх связано с исполнением ими 

служебньrх (должностньrх) обязанностей. 

4. Работники обязаны в порядке, предусмотренном Типовым положением 

о сообщении о получении подарка1 и настоящим Положением, уведомлять 

Университет обо всех случаях получения подарка в связи с их должностным 

положением или протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальнымн мероприятиями, участие в которьrх связано с исполнением 

ими служебньrх (должностных) обязанностей. 

5. Уведомление о получении подарка в связи с должностным положением 

или протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которьrх связано с исполнением 

служебньrх (должностньrх) обязанностей или в связи с дошкностным положением 

(далее-уведомление о получении подарка) (образец приведен в приложении № 1 

к настоящему Положению), представляется работником не позднее 3 (трех) 

рабочих дней со дня получения подарка органу управления, структурному 

1 Типовое положением о сообщении отдельнымн 1штегорпямн лиц о получении подар1\а в связп с протшюльнымн 
меропр1-штиямн, служебными 1юманщ1ровкамн II другими офнщ1альнымн мероприлтнямп, участие в 1юторых связано 
с псполненнем ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оцеюсе подарка, реализации (nыl(yne) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации, утвержденное постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 января 2014 г. № 1 О. 
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;об утверждении Положения о поряд1(е сообщен11я работшшами ФГБОУ ВО «Технологичесюп1 унпверснтет)) о 
пЬЛуче~-lии подарн:а в связи с протокольным11 меропр1штпями, служебными 1шмандиров1сами и другими 
офицнальными меропр1шпшми, участие в 1шторых связано с всполнением служебных (должностных) 

обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (выкупа): 

подразделению или доткностному лицу, на которое приказом ренктора 

Университета возложены полномоч:иJ, по,профилактике коррупционных и иных 

правонарушений (далее - ответственный за профилактику коррупционных и иных 

правонарушений). 

К уведомлению о получении подарка прилагаются документы 

(при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный 

чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка). 

В случ.ае если подарок получен во время служебной командировки, 

уведомлеmrе о получении подарка представляется не позднее 3 (трех) рабочих дней 

со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки. 

При невозможности подачи уведомления о получении подарка в. сроки, 

указанные в абзацах первом и третьем настоящего пункта, по причине, не 

зависящей от работника, уведомление о получении подарка представляется не 

позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины. 

6. Уведомление о получеmrи подарка составляется в 2 (двух) экземплярах. 

7. Уведомление о получении подарка в день его поступления регистрируется 

ответственным за профилактику коррупционных и иных правонарушений 

в )Курнале регистрации уведомлеmrй о получении подарков, полученных в связи 

с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями (далее - Журнал регистрации уведомлений) 

(образец приведен в приложении № 2 к настоящему Положению). 

8. Один экземпляр уведомления о получении подарка возвращается 

работнику, представившему уведомление о получении подарка, с отметкой 

о регистрации в Журнале регистрации уведомлений, другой экземпляр 

направляется в структурное подразделение Университета, ответственное за 

ведение бухгалтерского учета (далее~ бухгалтерия). 

9. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 

3 ООО (три тысячи) рублей, либо стоимость которого получившему его работmпсу 
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IОб утверждении Положения о поряд1ш сообщешш работниJ(ами ФГБОУ ВО «Технолоr11чесюн1 университет» о 
получении подар1ш в связи с протшшльными мероприятнями, служебными J(ОМандирошшми п другими 

официальными меропрнлтпями, участпе в которых связано с исполнением служебных (должностных) 

. . обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (вьшупа): 

неизвестна, сдается работником уполномоченному материально-ответственному 

лицу Университета, которое принимает его на ответственное хранение по Акту 

приема-передачи на ответственное хранение подарков (образец приведен 

в приложении № 3 к на.стоящеМу Положению) не позднее 5 (пяти) рабочих дней 

со дня регистрации уведомления в Журнале регистрации уведомлений. 

Акт приема-передачи на ответственное хранение подарков составляется 

в 3 (трех) экземплярах: 1-й (первый) экземпляр для работника, 2-й (второй) 

экземпляр для уполномоченного материально-ответственного лица Университета, 

3-й (третий) экземпляр сдается в бухгалтерию. 

До передачи подарка по Акту приема-передачи на ответственное хранение 

подарков ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации за утрату. rли :qо.вреждение . подарка . несет работник, получивший 

подарок. 

10. Бухгалтерия обеспечивает принятие в установленном порядке 

к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превь=ает 3 ООО ( три тысячи) 

рублей. 

11. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, определение его 

стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия 

к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в 

сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии или 

коллегиального органа Организации. Сведения о рыночной цене подтверждаются 

документально, а при невозможности документального подтверждения 

экспертным путем. 

12. Подарок стоимостью, не превышающей 3 тысячи рублей, возвращается 

сдавшему его работнику по Акту приема-передачи (образец приведен в 

приложении № 4 к настоящему Положению). Акт составляется в 2 экземплярах: 1-

й (первый) экземпляр для работника Университета, 2-й (второй) экземпляр для 

уполномоченного материально- ответственного лица Университета. 
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!Об утвержденшr Положения о порядке сообщения работниками ФГБОУ ВО «Технологичес1шй университет» о 
полученип подар1щ в связи с протшшльными мероприятиями, слу:жебными 1шмандировн:ами и другими 

официальными меропрнятиями, участпе в которых связано с исполнением служебных (доткностньrх) 
обязанностей, ero сдачи, оценки и реализации (выкупа): 

13. Работник Университета, сдавший подарок стоимостью свыше 3 ООО 

(трех тысяч) рублей, вправе его выкупить, направив на имя ректора Университета 

заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка. 

14. Университет в течение 3 месяцев со дня поступления уведомления 

о получении подарка уведомляет в письменной форме работника, подавшего 

заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает 

подарок по установленной в результате оценки стоимости иш,r отказьшается 

от выкупа. 

15. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное 

в пункте 13 настоящего Положения, может использоваться Университетом с 

учетом заrшючения коллегиального органа Университета о целесообразности 

использования подарка для обеспечения деятельности Университета. 

16. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных 

металлов и (или) драгоценных камней, не поступило заявление о выкупе либо 

в случае отказа от выкупа подарок, изготовленный из драгоценных металлов и 

(или) драгоценных камней, подлежит передаче Университетом в федеральное 

казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию 

Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской 

Федерации, хранению, отпуску и использованюо драгоценных металлов и 

драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской 

Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и 

драгоценных камней Российской Федерации .• 

1 7. В случае нецелесообразности использования подарка ректором 

Университета принимается решение о реализации подарка и проведении оценки 

его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченными 

государственными (муниципальными) органами и организациями посредством 

проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 
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;об утвержденин Положения о порлдl(е сообщення рабопШI\Ш1И ФГБОУ ВО «Технолоrичес1шfi университет» о 
получении подарка в связи с протокольными мероприятия.ми, служебными J(ОМандироВJшми и другими 

офицнальнымн меропр1mтилм11, участие в 1юторых связано с исполнением служебных (должностных) 

обязанностей, его сдачи, оцешш н реализации (выкупа): 

18. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная 

пунктами 16 и 1 7 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной 

деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации 

об оценочной .деятельности. 

19. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, ректором 

Университета принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его 

безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его 

уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

20. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются 

в доход соответствующего бюджета в порядке, установленном бюджетным 

законодательством Российской Федерации. 
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;об утверждении Положения о порядке сообщения работшш:ами ФГБОУ ВО «Технологичесю1й уюшерситет)) о 
получении подарка в связи с прот01шльными мероприятиями, слу:жебными командиров11:ами и другю",rи 

офицналънымн мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) 
обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (вьшупа); , 

Приложение №1 

Ректору ФГБОУ ВО «Технологический 
университет» 

(ФИО) 

от 

(должность, ФИО работника) 

УВЕДОIVIЛЕНИЕ 

о получении подарка 

Извещаю о получении _______ подарка( ов) на-----,--------
(дата получеюш) (наименоnаш1е 

nрот01шлъного мероприятия, служебной 1шманднрошш, другого оф1щиального мероприяпш) 

( место и дата проведения) 

№ Наименование подарка Характеристика подарка, Коmrчество Стоимость в 
п/п его описание предметов рублях<*> 

1 
... 

2 

3 

Приложение: на листах. 
(иаименоваrше документа) 

Работник (( }) 20 г. 
(подпись) (расшифрошш подписи) 

Должностное лицо, 

принявшее уведомление (( }) 20 г. 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Регистрационный номер от (( )) 20 г. 

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка. 
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;об утверждении Положения о поряд1<е сообщенпя работншсами ФГБОУ ВО «Технологнчесюн1: ушшерситет» о 
получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными l(ОМандировками II другими 
офнциальными мероприятиями, участие в 1шторых связано с исполнением служебных (дотююстных) 

обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (вьшупа): 

Приложение №2 

ЖУРНАЛ 

регистрации уведомлений о получении подарков, полученных в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями 

№ Фамиmш, имя, Наименование Стоимость Фамиmш, Отметка о 

п/п отчество (при подарка, подарка имя, е передаче 

" 
~ 

наличии), ;шднвидуальные отчество s уведомлешrя в 

~§ должность mща, признаки, (при ! " структурное 

представившего количество наличии), §' ~ ~ " " подразделение 
u <с: уведомление должность со" ~ (ДОЛЖНОСТНОМ) ~ ;;: 
" о mща, ;~ Р, "[ лицу), '" " пршшвшего 
!:;; ~ 

уведомление 
;j ~ ответственное за 

~ !:;:: 

EJ: ведение 

о бухгалтерского i::: 
учета 

1 

2 

3 
. 
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;об утверждеюш Положения о порлдr,е сообщення работнин:ами ФГБОУ ВО «Технологический университет» о 
получении подарка в связи с nрототшльными мероприятиями, служебными иомандировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнеш1ем служебных (должностных) 
обязанностей, его сдачи, оцешси и реализации (выкупа); 

Приложение №З 

АКТ 

приема-передачи на ответственное хранение подарков 

(( » ------- 20 г. № -----

(ФИО, замещаемая должность) 

в соответствии с пунктом 9 Положения о порядке сообщения работниками 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Технологический университет имени дважды Героя 
Советского Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова» о получении подарка в связи 
с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 
служебных (должностных) обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (выкупа), 
передает, 

а ------------------------------------
(ФИО, замещаемая дошrшость уполномоченного материально-ответственного лица) 

принимает на ответственное хранение следующие подарки: 

№п/п Наименование подарка Коmrчество предметов . 

1 

2 

3 

Итого 

Приложение: на ---------------------- листах. 

(наименование документа) 

Сдал -----,-------------
(фамилия, инициалы, подпись) 

Принял ____________ _ 
(фамилия, инициалы, подпись) 
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:об утверж:ден11и ПолDiн:ення о лоряд1се сообщения работниками ФГБОУ ВО «Технологический университет» о 
получении ·подар1ш в свлзп с протокольными меропрнятиямн, служебными командировками II другими 
офищшлы1ыrvш меропрпятнямн, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) 

обязанностей, его сдачи, оценкн и реализации (вьшупа); 

« » -------20 

АКТ 

приема-передачи 

г. 

Приложение №4 

№ ----

(ФИО, замещаемая доmrmость упшшомоченного матернально-ответственного шща) 
в соответствии с пунктом 12 Положения о порядке сообщения работниками 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Технологический университет имени дважды Героя 
Советского Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова» о получении подарка в связи 
с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 
служебных (должностных) обязанностей, его сдачи, оценки и реализации (выкупа), 
и на основании результатов оценки стоимости подарка(ов) возвращает 

(ФИО, замещаемая доmrmость) 

принятые от него по Акту приема-передачи на ответственное хранение подарков 
№ от« » _________ 20_ г. следующие подарки: 

Наименование подар1<а Количество 
п/п предметов 

Итого 

Приложение: на ----------~----------- листах. 

(наименование документа) 

Выдал-:-:----------~ Принял __________ _ 
(фамишrя, инициальr, подпись) (фамилия, инициалы, подпись) 
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