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1. O0iue moJioKeHust

Hacrosimee Ilomoxxenme  pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH € YCTaBOM
I"ocynapcTBeHHOTO GFOPKETHOTO 06pa30BaTENIBHOTO YUPEKICHHS BHICIIEr0 00pa30BaHus
Mockosckoii obnacti «TexHOMOTMYecKHi  yHHUBEPCHTET HMMEHH MABaXHbI I[epos
Cosetrckoro Coroza, neryrka-kocMoHaBTa A.A. JleoHoBa» (manee - YHHBEpPCHTET) U
TpeOOBaHUAMM CUCTEMBI MEHEDKMEHTa KauecTBa Y HUBEPCHUTETA.

1.1.06muit otaen (ganee — Otaen) YHUBEPCHUTETA, SIBISETCA COCTABHON YaCTHIO
OpPraHM3allMOHHOM CTPYKTYphl YHHBEPCHTETAa M BXOAWT B CIyXO0y MNpopekTopa IIo
ydaeOHO-MeToIu4Yeckol pabore.

1.2.Hacrosmee [lomoxxenue perynupyer nesarensHOCTs OTAena, ONpeneNseT ero
3aga4¥, QYHKIUH, IpaBa U OTBETCTBEHHOCTb.

1.3.0tmen co3gaH ¢ LENbIO0 OpraHU3alliy, PyKOBOJACTBA, KOOPAUHALINH, KOHTPOJIS
H COBEPIIEHCTBOBaHUSA pabOThl MO JOKYMEHTAallHOHHOMY OOECHEeYeHHMI0 CHCTEMbI
yIIpaBJIeHNs B Y HUBEPCHUTETE,

1.4. Koopaunanuro festensHOocTH OTAena OCyLIECTBISAET MPOPEKTOp IO yueOHo-
METOIUIECKOR paboTe.

1.5. B cBoeit pearensHOoCcTH OTaen pykoBonctByercs Koncturyuueit Poccuiickoit
denepaiyn, TPYIOBBIM 3aKoHOmaTensCTBOM Poccuiickoit Denepannu, DenepalbHEIMH
3aKOHAMH, HOPMAaTHUBHBIMH IIPaBOBBIMH aKTaMH OpPraHOB TI'OCYJapCTBEHHOM BJIAacTH
MockoBckoi o0nacTi, YcTaBoM YHUBepcHuTeTa, lIpaBunamMu BHYTpPEHHErO TPYAOBOTO
pacrmopsiika YHHBepcuTeTa, HacTosAmmM IlonoxkeHHeM ¥ JIPYTMMH  JIOK&IbHBIMH
HOPMATHBHBIMHU aKTaMH, PETTIAMEHTHPYIOIMMH NeATeIbHOCTh Y HUBEPCUTETA.

1.6.Ycnosus tpyna paboraukoB Otzaena onpeaensarorcs IIpasunaMu BHYTpEHHETO
TPyZOBOIO  pAaclopsiKa, YCTaHOBIEHHBIMH B  YHHBepcurere, Ko/UIeKTHBHBIM
JIOTOBOPOM, TPYIOBBIMH JOTOBOPaMH, 3aKIIOYAEMBIMH € KaXIbIM DabOTHHKOM H
JOJDKHOCTHBIMU WHCTPYKLIMSAMH.

1.7. K moxymenram Otfena MMEIOT IIPaBO JOCTyNa IOMHMO €ro pabOTHHKOB,
IIPOPEKTOp I0 y4eGHO-MEeTOAMYeCKod paboTe, IEepBBIH NPOPEKTOP U PEKTOP
YHuBepcurera.

1.8.JTTomoxeune 006 Otaeile, BHOCHMbIE B HEro MOIOJNHEHHS U H3MCHCHWS,
YTBEPIKAAIOTCS IIPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.9.0Tnen uMeeT CBOXO MeYaTh.

2. OpraHM3anMoOHHAsi CTPYKTypa u ynpasJjenue Oraenom
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2.1. HenocpencteeHHOe  pyKoBOACTBO OTHenoM  OCYIIECTBISET HaYalbHHUK
Otaena, BRIMONHAIOMIME CBOM QYHKIMH COTJIACHO TPYIOBOMY JOTOBODPY, MOJDKHOCTHOM
WHCTPYKLIMH U HacTosnemy IlonoxeHuro.

2.2.B mepmox BpEMEHHOro OTCYTCTBUsA (OONE3Hb, OTIyCK, KOMAaHAHPOBKA)
HavaibHrKa OTAena ero o0s3aHHOCTH UCIONHSAET BeAyIuid TokymenToseq OTaena wiu
JALO, HA3HAYEHHOE NIPUKA30M PEKTOPa YHUBEPCUTETA B YCTAHOBJIEHHOM TOPSAKE.

2.3. Hayanenuk Otzena HETIOCPEACTBEHHO MTOJYHUHAETCS IPOPEKTOPY IO y4eOHO-
MeToAn4IecKoi pabore.

2.4.CtpyKTypa ¥ IITaT, a TakKe W3MEHEHHS K HHUM YTBEPXKIAIOTCS IPHKA30oM
peKTopa YHHBEpPCHUTETa O MPEACTABICHUIO MPOpPEeKTOpa I0 Yy4eOHO-METOAMYECKOM
pabore.

2.5. JlomxHOCTHBIE 00s13aHHOCTH paboTHMKOB OTAena, BKIOYas HavYallbHHUKA
Orgena, ompeAensoTcs JODKHOCTHBIMU HHCTPYKIUAMH, YTBEPXKIAEMBIMH PEKTOPOM
YHuBEpcUTeETA.

2.6.Ha3znauenwe u 0OCBOOOXAECHHE OT 3aHMMAaeMbIX JODKHOCTeH paboTHHKOB
Ortnena ocymiecTBIsIETCS IPUKa30M pEKTOpa Y HUBEPCHTETA B COOTBETCTBUH C TPYIOBBIM
3aKoHOJaTeNbCcTBOM Poccuiickoit Depepauuu, MO COITIACOBAHHUIO C IPOPEKTOPOM IIO
yuebHO-MeToIIIeckoil padorTe.

2.7 IlonmoMouusi, TpaBa, OOS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, TpeOOBaHHA K
kBanupukanuu pabotHukoB Otaena, BKIoyas HavanpHuka OThena, NpPHBEACHBI B
COOTBETCTBYIOLINX JO/DKHOCTHBIX HHCTPYKIUAX PaGOTHHUKOB.

3. OcHoBHbIE 32a49H
OcHoBHEIMM 3amzauamMu Ortaena SBISIOTCA:

3.1.0pranuszanuss W oOecredyeHHMe B  YHUBEpCHTeTe YETKOM  CHCTEMEI
JENONpOU3BOACTBA B  COOTBETCTBMM ¢ MHCTpykimeH IO JeNOIpOU3BOJACTBY

YHUuBEpCUTETA.
3.2.CoseprencTBoBanre (GopM ¥ METOJOB JETONPOU3BOJCTBA HA OCHOBE €IMHOM
rocyAapCTBEHHOH MTOJINTHKY, CTaHJapTOB YHUGPUITEPOBAHHOU CUCTEMBI

OpTaHU3aIMOHHO-PACTIOPSAIUTENHHON TOKYMEHTAallMH C TPUMEHCHHEM COBPEMEHHBIX
MH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHONIOTHI M OpTraHW3aI[HOHHON TeXHUKH.

3.3.0pranusanus CBOEBPEMEHHOIO pacCMOTPCHMS BXOJAIIMX JIOKYMEHTOB,
OCYIIECTBJICHHE KOHTPONSA CPOKOB HCIIOJHEHWS JOKyMEHTOB W MNPaBHIBHOCTBIO MX

odopMIieHH.
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3.4.0xazanrie METOAMYECKOH IIOMOIIM CTPYKTYPHBIM IIOApA3JelecHHUsM B
OQOpPMIIEHHH JOKYMEHTOB M KOHCYIBTHPOBaHME pabOTHHKOB YHHBEPCHTETa IO
BOIIpocaM 0(OpMIIEHHUS JOKYMEHTOB ¥ BeJeHUs JIeJIOIPOU3BOICTRA.

3.5.KOHTpOIIb COCTOAHMS JIeNIONPOU3BOJCTBA B ITOJpa3IeNieHUSIX Y HUBEPCUTETA.

3.6.0Opranusanus 1OCTaBKH, MONTYyYEeHUS U OTIPaBKH JETOBOM KOPPECIOHICHIAH
YHuBepcuTeTa IOYTOBOM CBA3GIO.

3.7.IloaroroBka U mepeladya OOKyMEHTOB Ha XpaHEHWe B apXUBHEIA OTHEN
YHuBepcuTeTa B COOTBETCTBUM  C UHCTPYKLUHSIMH, ACWCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu.

3.8.Pa3zpaboTka M BHeApPEHUE HOPMATUBHBIX M METOAWYECKHX JOKYMEHTOB IIO
BEJICHUIO JIEJIOIIPOU3BO/ICTBA B Y HUBEPCUTETE.

3.9.®@opmupoBaHue CBOOHON HOMEHKIATYPHI el Y HUBEPCUTETA.

4. ®ynxnuu Otaena

B cooTBercTBUM C BO3NMOXKEHHBIMH 3agadamu  OTaen  ocyllecTBIsET
cienyrornye GyHKIHN:

4.1.PazpaboTka W BHEJApPEHHE COBPEMEHHBIX YHU(QUIMPOBaHHBIX  (HOpPM
JOKYMEHTOB, YTBEP)KIEHHBIX JIOKAJIbHBIMY HOPMaTUBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

4.2.0cylIIIecTBIEHHE PETUCTPALlU JOKYMEHTOB U y4ETHO-CIIPaBOYHOM paboTHI 1O
JTOKyMeHTaM, paboTa B DIIEKTPOHHOM JOKyMEHTOOOOpOTe VYHHBEpCHTETa, BeICHHE
3JIEKTPOHHOM 0a3bl JOKYMEHTOB.

4.3.0pranmszanns CBOEBPEMEHHOIO DPAacCMOTPEHMsS M IOJArOTOBKH BXOIAIINX
JIOKyMEHTOB, TIPE/ICTaBIsIEMbIX Ha IIOANUCH PEKTOPY U MIPOPEKTOPaM Y HUBEPCHUTETA.

4.4.CBOEeBpeMEHHOEe  JOBEJleHHE JO CBEJCHHs  3aMHTEPECOBAaHHBIX  JIHII
[IOCTAaHOBJIEHUM, pPACIOPSOUTENbHBIX JOKYMEHTOB, pPEUICHHH, B COOTBETCTBHH C
pe3oJtroLirell peKTopa Y HUBEPCUTETA.

4.5 PerynupoBaHde BU3UPOBAHHUSA M HCIOIHEHHS JOKYMEHTOB B YCTA@HOBJIEHHBIN
CPOK, OCYIIIECTBICHHE KOHTPOJIA:

— 3a CBOEBPEMEHHOII Iepeiaueil JOKYMEHTOB UCIIOMHUTEISAM;

— 3a  coOmMIoOfeHMeM  CPOKOB  PACCMOTPEHHs  BXOAAINMX  JTOKYMEHTOB,
MOCTYNHMBILIKMX Ha agpec YHHMBEPCHTETA C PE3OJIIOLKEH peKTopa, ePBOro NPOPEKTOpa B
CTPYKTYPHBIX TTOJpa3ieleHUIX Y HABEPCUTETA;

— 33 BLIMONHEHWEM YCTAHOBJEHHBIX TIPaBHI paboThl  C JOKYMEHTaMH B
COOTBETCTBHH C JIOKAJbHEIMM HOPMATHBHBIMM AKTaMHU YHHBEPCHUTETA.
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4.6. Opranmszaiss  pabOTEHI no ob6paboTke U OTIpPaBKU [1€JOBOMH
KOPPECTIOH/IEHIINY ~ YHHMBEPCHTETA:  PETHCTpals  JOKYMEHTOB, OCYILECTBIICHHE
IIPEIIMTOYTOBOM IMOATOTOBKM IIOYTOBBIX OTIPABIeHWH (KOHBEPTHPOBAHME, COCTABICHUE
CIIMCKOB, YBEAOMJICHHM, H3BELICHHM W OmUced Mo yHUUIMPOBaHHOM (opme).
Benenne nHQOpMaIMOHHO-CIIPABOYHOM PabOTHI IO JOKYMEHTAM.

4.7.Opranusanus KayeCTBEHHOH W 3QdeKTUBHON paboOTEI MO PacCMOTPEHHMIO
pacnopsIuTeIBHON JOKYMEHTALMEN Y HUBEpCUTETA: Ilepe/iada JIOKYMEHTOB Ha IIOJIIUChH
PEKTOPY YHMBEPCUTETa, IPOPEKTOPY MO y4eOHO-METONUYECKOW paboTe, perucTparys
NOJANHMCAHHBIX TOKYMEHTOB B XXYypHaje, BEJCHHE DJIEKTPOHHON 0a3bl OKYMEHTOB,
OCYIECTBIICHHE OTIPABKH PACHOPSJUTENBHBIX JOKYMEHTOB Ha KOPIIOPATHBHYO
3JIEKTPOHHYIO IOYTY, B COOTBETCTBHHM CO CIITMCKOM PacChLIKH.

4.8. Tlo 3anpocaM IOpHAMYECKHMX W (GHU3UYECKHX JIMI] OpraHW3oBaHa paboTa
10 TOJATOTOBKE BBINMCOK U3 DPaCHOPAAUTENBHBIX JOKYMEHTOB U MUCEM, OPUTHHAJIBI
KOTOPBIX HaXOAATCA B O0IIEM oT[erne.

4.9.IToaroroBka JOKYMEHTOB JTOJITOBPEMEHHOIO U MIOCTOSHHOTO CPOKOB XPaHEHUS
IUTSL TIepe/laddl Ha XpaHeHHe B apXUBHBIA OT/e]l YHHUBEPCHUTETa: KOMIUIEKTOBAaHUE [,
oduc-CIIuBKa, HyMepalys CTpaHHIl, COCTaBIEHHE BHYTPEHHEH ONKCH Jiesa, COCTaBICHUE
JMCTa 3aBEPUTENs, COCTAaBICHHE ONUCEH B 3leKTpoHHOH Oaze. IIpoBeneHue 3KCIIepTH3HI
IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHOI'O CPOKA XpaHEHMUs], COCTABIIEHUE aKTOB O BBIIEICHUU K
YHHYTOXXEHHUIO JOKYMEHTOB C HCTEKIIUMH CPOKAMHK XpaHEHHS.

4.10. Pabora co cCiIyxeOHBIMH 3alUCKAMHM CTPYKTYPHBIX IIOJpa3JecHHi
YHuBepcuUreTa.

4.11. Opranuzanus W3COTOBJICHUS, XpaHEHMs, Y4YET M MWCIOJIB30BAHHE B
YCTAaHOBJIEHHOM TOpSIKe: OQWIMANbHEIX OIaHKOB  YHHBEPCHTETa, JKYPHAJIOB
pEerucTpalii JOKYMEHTOB, eyaTell ¥ MITaMIIOB JUI PabOTHHMKOB OTZAEIA.

4.12. AnHamu3 cOCTOSHHS JOKYMEHTOOOOpOTa YHHBEPCHUTETa M COCTaBIECHHS
COOTBETCTBYIOIIUX OTYETOB.

4.13. TlposemeHWe  TPOBEPOK  JOKYMEHTOO0OpOTA B CTPYKTYPHBIX
TOIpas3elieHusX YHUBEPCHTETa U JOBEJCHHE HTOrOB IPOBEPKH JO PYKOBOAHUTENIEH
CTPYKTYPHBIX IOApa3fieNeHHi JUls MPUHSATHS COOTBETCTBYIOIIUX MED.

4.14. TlpuBiedeHHe B YCTAQHOBJIGHHOM IOpSIKE PabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX
noapas/eNeHnii YHUBEpPCHTETa K IOATOTOBKE MPOCKTOB JOKYMEHTOB IIO IOPYHYEHHUIO
PYKOBOJICTBA.

4.15. TlomroroBka, corjlacoBaHuMe W 3akimodeHrne porosopa ¢ AO «Ilodura
Poccum» Ha OKa3aHHe yCIyT IIOYTOBOM CBSI3M, MOIMONHHUTENBHBIX M MHBIX yCIyT bioka
[IOYTOBOI'O OM3HECa M COLUAIBHBIX YCIIYT.
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4.16.

4.17.

Mannua OTBCTCTBCHHOCTH pa6OTHHKOB OT}.’leJIa

KoncynerupoBanre paGOTHMKOB YHHBEPCHTETa IO BOIPOCAM pabOTHI
C IOKyMEHTaMH.

Paspabotka HoMeHKNaTypsl nmen Otaena, YHUBEpCHTETA.

Tabmuma Nel

HaunmenoBanue pador,
MEpPONPHATHH

Oo0muii oraen

HauvanbHHK oTIOe1a

Beaymmii
AOKYMEHTOBE/

ObecnieueHre BHEAPEHNS CTaHAAPTOB
YHUGUIIIPOBAHHON CUCTEMBI
OpraHM3alMOHHO-PACTIOPSAUTENBHOMN
JOKYMEHTalH

oy

Yy

Opranusanus paboTsl 10 06paboTKe
BXOJAIIECH JOKYMEHTALMU B
YHuBEpCUTET, TOBEIeHUE UH(OpMaIlUN
10 UCTIONHUTENEHN COrnacHo pe3ooLu
PYKOBOJCTBA

oy

Opranuzanus paboTel Mo 06paboTke
UCXONAIEH JOKyMEHTalluH
YHuBepcuTeTa

oy

e<

Padorac AO «Iloutra Poccun»

oy

e<

Pa3paGoTka JIOKaJIbHBIX HOPMATHBHEIX
aKTOB Y HUBEPCUTETA

oy

[IpoBepka B CTPYKTYpPHEIX
HOJpa3Ie/ieHUAX Y HUBEPCUTETA
MPaBWJIBHOM OpraHu3aIyn
JIEIOTIPOU3BOACTBA

oy

7

Pa3spaboTka HOMEHKIATYPHI eI
YHuBepcurera

oy

Venosarle 0003HAYCHUS:

«O» - pyKOBOJUT paboTaMu, KOOPAMHUPYET PabOTy HCIIONHHUTENEH U NPUHAMAET PelueHns, 00o0maeT
pe3ybTaTh paboT, HECET OTBETCTBEHHOCTH 38 KOHEUHBIC PE3YIIbTATH;
«Y» - y9acTByeT B NpPOBEJIEHHH PaboT, HECET OTBETCTBEHHOCTb 32 KaYeCTBO BBIIOMHACMOH PabOTHI B
Kacaroleiics ero coepe;
«H» - mony4aet nHGOPMALHUIO O IPAHATOM PEIICHUH.
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S. BsaumoaeHcTBHe ¢ APYTUMH NMOAPA3AEACHHAMH

Otzaen B3aMMOAEHUCTBYET:

5.1.Co BceMM CTPYKTypHBIMH IOJpa3/ieIeHUIMH YHHUBEPCHTETA - II0 BOIPOCAM
IOoKyMeHToobopoTa.

5.2.C ropumu4yecKMM OTAENIOM YHHMBEPCHTETa - IO IIPaBOBBIM BOIPOCAM,
CBA3aHHBIM C IIOJATOTOBKOM JIOKAJBHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB W PAacCHOpPSIATEILHEIX
JOKYMEHTOB.

5.3.C aIMHHHCTPaTMBHO-XO3IWCTBEHHBIM YIpPaBICHHEM - 110 BOIPOCaM
MaTepHabHOTO obecnieueHus aearenbHocTH OTaena.

5.4. C ynpaBneHneM HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHH - IO BOIpOcaM 00eCIeueHus
Otnen COBPEMEHHOH KOMIIBIOTEPHOM, KOIIHPOBAIbHO-MHOXUTEIbHON 51
OpraHHU3alMOHHON TEXHUKOM.

5.5.Co CTOpOHHMMM OpraHM3alUsAIMHA U BEAOMCTBaMH - BeAET JEJIOBYIO
TIEPENKUCKY MO BOMNPOCaM [eATENIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

6. IIpaBa n o6s13aHHOCTH padoTHHKOB OTaeNa

6.1.IIpaga.

Pa6otauku Otliena UMEIOT IIPaBo:

6.1.1. 3HaKOMHUTBCA C TMPOEKTaMH pEIICHUH pPYKOBOJACTBA Y HHUBEPCUTETA,
KacaroImuMucs aearenbHocTd OTaena.

6.1.2. BHocuTh Ha pacCMOTpPEHHE pPYKOBOACTBA MPEIOKEHUSA IIO
COBEPIIEHCTBOBAHUIO METOJIOB paboTel OTxena.

6.1.3. TloamuceiBaTh W BU3MPOBAaTh JOKYMEHTHI B IIpe/iellaX CBOEH
KOMIIETEHIUH.

6.1.4. OcymecTBIATE B3aWMOJAEHCTBHE C PYKOBOJUTEIAMH CTPYKTYPHBIX
nojpasfieNieHuil YHUBepCHTETa, MONYy4aTh HHPOPMALMIO M JOKYMEHTEI, HEOOXOIUMEIE
JUTS BBITIOJHEHHUS CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH.

6.1.5. Tlony4yaTh B yCTaHOBIEHHOM ITOPSAIKE HeoOXOIUMBIE JIJISL OCYIIECTBICHHUS
IEATENLHOCTH PeCYPCHI, IPETyCMOTPEHHBIE CMETOM U IIAHAMH, U CaMOCTOATENIBHO UMU

pPacropsKaThCS.
6.1.6. TpeboBaTh OT pYKOBOJCTBA YHHBEPCHUTETa OKa3aHUS COAEHCTBHA B

HUCTIOJIHECHHUHU CBOUX JOJIXKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEN U I1paB.
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6.2.06s13aHHOCTH paOOTHHKOB.

Paboruuku Ornena oO0sA3aHBbI:

6.2.1. KadecTBeHHO U B ITOJJHOM O00BbEME BHINOJIHATL BO3JIOXEHHBIe Ha OTHEN
3a7a4i U (PYHKIIUU;

6.2.2. BuIIONHATE NpPUKa3kl M pACHOPSDKEHMS, IOPYYEHHsS  pPEeKTopa
YHuBepcUTeTa, IEPBOro INPOPEKTOPa, KypUPYIOUIEro IMPOPEKTOpa B YCTAaHOBJICHHBIE
CPOKHU;

6.2.3. YdvacTBOBaTh B 001IMX MeponpusTuiax Otaena u Y HUBEPCHUTETA,;

6.2.4. Cobmonare TpyIOBYIO JUCLHUILTHHY U [IpaBuia BHyTpeHHETO TPYIOBOIO
pacropsfka YHUBEPCUTETA;

6.2.5. J1oOpocoBECTHO BBHIMOIHATH CBOU JOJDKHOCTHEIE 00A3aHHOCTH;

6.2.6. CucrtemMaTnuecku TOBHIIIATh CBOK KBaTU()HUKAIWIO;

6.2.7. Ortnmen o0s3an obecnieunBaTh YCTAaHOBJIEHHBIH TMOPSOOK pabOTBI ¢
TOKYMEHTaMH.

6.2.8. HecTu OTBETCTBEHHOCTH 3a Ka4€CTBO BEITIOTHEHHUSA PabOT, BO3JIOKEHHBIX
Ha HUX JOJDKHOCTHOW MHCTPYKLIME.

7. OTBeTcTBeHHOCTH pykoBoauTessi Otaena

Hauaneunk OTena HeceT NepCoOHANBHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 34!

7.1.Cobmonenne 3akoHozarenbcTBa Poccuiickol @enepaluu, HOPMATHUBHBIX
IPABOBBIX aKTOB COOTBETCTBYIOLINX OPraHOB IOCYAapCTBEHHOM BIIACTH.

7.2.0praHusands KadeCTBEHHOTO Y IIOJNHOTO BBHINMOJHEHMS 3a4a4 M QYHKIMH,
BO3JIOXKEHHEIX Ha Otaen HactosmuM llosoxeHueM.

7.3.JI0CTOBEPHOCTH WH(POPMAIIH, IPEAOCTABIAEMON PyKOBOJACTBY Y HUBEPCUTETA

7.4.COXpaHHOCTh, YIET U UCHIONIB30BaHKe JOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA,

7.5. TouHoe H CBOEBpPEMEHHOE BHINOJIHEHHE TpeOOBaHMM 3aKOHOAATEIbCTBA
Poccutickoii ®@eaepaiin, HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB COOTBETCTBYIOIINX OPIaHOB
rOCyJapCTBEHHOM BIIACTH, @ TAlOKe NPUKA30B M PACIIOPSDKEHHMN peKTopa YHHBEpCHTeTa
II0 BorpocaM opraHuzanuy padotsr Otaena;

7.6.KauecTBO ¥ CBOEBPEMEHHOCTb BBIIIOJIHEHHUSA BO3JIOXKEHHBIX HACTOALIMM
[Monoxenuem Ha Otrmen 3amad M (QyHKIWH, BBITOJTHEHHe IUIaHA PabOTHI MO BCEM
HaIIpaBIIEHASM AESTENBHOCTH, 4 TAKXKe 32 CO3JaHMe YCIOBHI 1 3¢ peKTrBHON paboTHI

CBOHUX NMOAYHUHCHHBIX.
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8. KavecTBeHHDBIE MOKa3aTe/NH JeATENLHOCTH paboTel OTaena

Tabmuma Ne2
HaumeHnoBanne nokasartesi paGoTsl / moKa3aTejs N3mepsiembie HeneBnie
nponecca BeJINIHHBI 3HAYEeHHs
BrImosiHeHNE IIaHOBBIX MEPONPUSTUHR % 100
[ItaTHast yKOMILIEKTOBAHHOCTD % 100
Hcrmonp3oBaHue MPOTPaMMHEIX U TEXHHYECKUX 100
0

CPEIICTB MOBBIIIEHHS MPON3BOAUTENEHOCTH TPyda /0
Jons yman, uMeromux npodmisHoe 6azoBoe 100
obpazoBaHHe COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHSA U OIBIT %
paboThl O CHEIMAJIBHOCTH
[TostHOTa 00ECIIEYEHHOCTH JTOKAIBHBIMH 100
HOPMATHBHBIMH aKTaMH IT0 HalpaBIeHHUIO OCHOBHOH %
JESITeIIbHOCTH

9. IIepequb AOKYMEHTOB, 3anucei 4 JaHHbIX O KavecTBY OTtnena

B mepeveHb JOKYMEHTOB, 3allACEH U JaHHBIX 110 CUCTEME MEHEDKMEHTA Ka4eCTRa,
perIaMeHTUPYIOIINX AeATeNbHOCTb OOIIETo OTAENA, BXOJAT CIIEIYIOIIHe JOKYMEHTHI:

9.1. Koncturymusi Poccuiickoit ®enepanuu.

9.2. Tpynmosoii xonekc Poccuiickoit Denepaliiu.

9.3. ®enepansHble 3aKOHBI B 001acTy o6pasosanus Poccuiickoit ®enepanuu.

9.4. HopMaTHUBHO-TIDABOBBIE ~ aKThl ~ OPraHOB  TOCYINAapCTBEHHOW  BJIACTH
MockoBCcKo# 001acTH.

9.5. INomuTHKa ¥ Iean YHUBepcUTeTa B 001aCTH Ka4eCTBa.

9.6. YcTaB YHUBEpCHUTETA.

9.7. TlpaBwia BHYTPEHHETO TPYAOBOTO  paclopsika, YCTaHOBJIEHHBIE B
YHUBEpCHUTETE.

9.8. ITonoxenue 06 Otxene.

9.9. HoMmenknatypa Ael YHHBEPCHUTETA.

9.10.Homenknatypa nen Otnena.

9.11.JlomXHOCTHBIE MHCTPYKIUK paboTHHKOB OTAEna.

9.12.MIHCTpYKIMsA [0 JETONPOU3BOACTBY Y HUBEpPCUTETA.

9.13.ITprKa3sl ¥ PaclOpsKEeHHA PEKTOpa M TPOPEKTOPOB YHUBEPCUTETA.
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9.14. [lpyrue noxainbHElE HOPMAaTHBHBIE aKThl Y HUBEPCHUTETA, PETIaMEHTUDPYIOINE
AestensHoCcTh OTAena.

10. Ouenka 3¢p¢exTHBHOCTH AenTeabHocTH OTaEHA

OddexktuBHOCTh mesTensHOcTH OThoenma  OIEHWBAETCS  HCXOAA M3 €ro
(GYHKIIMOHAIBHBIX 0053aHHOCTEH.

KpuTepusiMu olieHKH 3 deKTUBHOCTH AeATeIbHOCTH OT/Iea SBISIOTCS

10.1. KauecTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBHIIIOJHEHHONM paboOThl - Iepejaada
OOKYMEHTOB  Ha IMOAMUCH  PEeKTOpY YHUBEpPCHUTETa, NPOPEKTOPY IO  yd4eOHO-
METOIUYECKON paboTe, perucTpanus  MOANUCAHHBIX JOKYMEHTOB B XKYpHAale,
BeJicHHE OJJIEKTPOHHOW 0a3bl JOKYMEHTOB, OTIIpaBKa pacloOpSIUTENbHBEIX JOKYMEHTOB
Ha KOPITOPATUBHYIO JJIEKTPOHHYIO IIOYTY, B COOTBETCTBUHM CO CIHCKOM PacChLIKH,
aKTyaJlbHOE BeJCHHE DJIEKTPOHHBIX JKypHaJloB M 0a3bl JaHHBIX, 3aBepeHHe KOoNui
BXOIAIIMX U HCXOAAIUX JOKYMEHTOB, PACIIOPSIIUTENFHON TOKYMEHTALUH.
10.2. BroimonHenwe Oonpmioro o0beMa pabOTBl W HWHTEHCHUBHOCTH TPYZa,
cobmoieHne CIry>keOHOU JUCIUATLINHBL.
10.3. CBOeBpeMEHHOCTh W OIEPAaTUBHOCTDH BBIIOIHEHHS MOPYyYeHHH pPyKOBOJACTBA
VHMBepcUTeTa, BRIIECTOAINX OpraHU3aliid U CTPYKTYPHBIX IOJpa3feIeHHUH.
10.4. OrcyrcrBHe *kanob Ha aeficTBus (Oe3aeiicTBre) paboTHrkoB OTzena.
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JIner perucrpanun u3MeHeHHi

Howmep Homep nucra Hata OcHoBaHNeE IJI1 BHECSHHS Bceero Hoarmics
H3MEHE BHECEHUA H3MEHEHHS JIUCTOB B OTBETCTBEHHOTO
HHA u3Mede HOBOTO W3pATOT0 | U3IMCHCHHA JOKYMEHTEC 3a BHCCCHHUE

HHOTO H3MEHCHMI
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