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1  Общие положения 

1.1.  Настоящее Положение о конференции работников и обучающихся 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Технологический университет имени дважды Героя 

Советского Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова» (далее - Университет) 

определяет компетенцию, процедуру и порядок избрания делегатов на 

конференцию работников и обучающихся Университета, нормы 

представительства, а также сроки и порядок созыва и работы конференции 

работников и обучающихся. 

1.2.  Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

 Уставом ФГБОУ ВО «Технологический университет»; 

 иными нормативными правовыми актами. 

1.3. Конференция работников и обучающихся Университета (далее – 

Конференция) созывается по мере необходимости, но не реже 1 раза в 5 лет. 

1.4. Конкретную дату проведения Конференции определяет ученый совет 

Университета. Информация о проведении Конференции доводится до работников 

и обучающихся Университета и размещается на официальном сайте Университета 

www.unitech-mo.ru не позднее, чем за 7 дней до даты ее проведения. 

1.5. Процедура и порядок избрания делегатов на Конференцию, нормы 

представительства всех категорий работников и обучающихся Университета, а 

также форма проведения, сроки и порядок созыва и работы Конференции 

определяются ученым советом Университета с учетом предложений всех 

категорий работников и обучающихся. 

1.6. Для подготовки Конференции создается комиссия по организации и 

подготовке проведения Конференции (далее – Комиссия), количественный и 

персональный состав которой утверждается ученым советом Университета. 

1.7. Комиссия осуществляет следующие функции: 

 проводит мероприятия, необходимые для подготовки Конференции; 

 координирует проведение общих собраний подразделений и 

обучающихся Университета; 
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 осуществляет подготовку общего списка делегатов на Конференцию на 

основании протоколов (выписок из протоколов) общих собраний подразделений и 

обучающихся Университета; 

 осуществляет контроль за соблюдением законодательства Российской 

Федерации, Устава Университета, локальных нормативных актов Университета и 

настоящего Положения при подготовке и проведении Конференции Университета; 

 организует начало работы Конференции; 

 оформляет необходимые документы, решает иные текущие вопросы, 

связанные с подготовкой и проведением Конференции. 

2  Компетенция Конференции 

2.1. К компетенции Конференции Университета относятся: 

 избрание ученого совета Университета; 

 обсуждение проекта и принятие решения о заключении и изменении 

коллективного договора, утверждение отчета о его исполнении; 

 иные вопросы, отнесенные к компетенции Конференции 

законодательством Российской Федерации и уставом Университета. 

2.2. Решения Конференции считаются принятыми, если за них проголосовало 

более 50 % делегатов, присутствующих на Конференции, при явке не менее двух 

третьих списочного состава делегатов Конференции. 

 

3  Нормы представительства, процедура и порядок избрания делегатов на 

Конференцию 

3.1. Определение норм представительства. 

3.1.1. В число делегатов Конференции включаются все члены ученого 

совета Университета. При этом представительство членов ученого совета 

Университета должно составлять не более 50 % от общего числа делегатов 

Конференции. 

3.1.2. Нормы представительства работников структурных подразделений и 

обучающихся Университета в состав делегатов Конференции определяются 

ученым советом Университета с учетом предложений всех категорий работников и 

обучающихся и могут быть пересмотрены с учетом изменения структуры 

Университета, численности работников и контингента обучающихся. 
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3.1.3. Решение ученого совета Университета оформляется протоколом и 

утверждается приказом ректора. 

3.2. Определение процедуры и порядка избрания делегатов. 

3.2.1. По утвержденным ученым советом Университета нормам 

представительства делегаты Конференции избираются на общих собраниях 

работников и обучающихся институтов и иных структурных подразделений (групп 

структурных подразделений) открытым (тайным) голосованием (по решению 

собрания) простым большинством голосов, присутствующих на собрании, при 

кворуме не менее 50 % от списочного состава.  

3.2.2. Делегаты избираются из числа работников, для которых работа в 

Университете является основным местом работы. 

3.2.3. В состав подразделений, делегирующих своих представителей на 

Конференцию, могут включаться представители профсоюзных организаций. 

3.2.4. Делегаты Конференции избираются сроком на 3 года для участия во 

всех Конференциях, проводимых в указанный период. Участие в работе 

Конференции избранных делегатов является обязательным.  

3.2.5. Решение собрания об избрании делегатов оформляется выпиской из 

протокола собрания работников и обучающихся институтов, филиалов и иных 

структурных подразделений (групп структурных подразделений). Выписка из 

протокола об избрании делегата представляется в Комиссию в установленные 

сроки. Комиссия составляет общий список делегатов. 

3.2.6. В случае увольнения (отчисления) делегата Конференции, его 

полномочия прекращаются автоматически.   

3.2.7. Процедура избрания (доизбрания) новых делегатов в установленном 

настоящим Положением порядке проводится в случае, если в результате 

прекращения полномочий делегатов Конференции представительство членов 

ученого совета Университета составляет более 50 % от общего числа делегатов 

Конференции, а также в случае изменения норм представительства и в иных 

случаях по решению ученого совета Университета. 

3.2.8. Организация проведения собраний по избранию делегатов 

Конференции возлагается на руководителей соответствующих структурных 

подразделений, в том числе директоров институтов и проректоров (в отношении 

групп структурных подразделений).  
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4  Порядок работы Конференции 

4.1. Заседания Конференции как правило проводятся в офлайн формате, т.е. 

делегаты Конференции обеспечивают личную явку на заседание Конференции в 

установленное время и место. На основании решения Ученого совета о 

проведении Конференции с использованием дистанционных технологий делегаты 

Конференции могут участвовать в заседании дистанционно с помощью 

электронных либо технических средств, если при этом используются любые 

способы, позволяющие достоверно установить лицо, принимающее участие в 

заседании Конференции, и обеспечивающее возможность участия такого лица в 

обсуждении вопросов повестки дня и голосовании. 

4.2. Перед началом работы Конференции проводится регистрация делегатов 

Конференции. Делегат Конференции удостоверяет факт регистрации своей 

подписью в регистрационном листе. Регистрационный лист должен содержать 

место для подписи делегата в получении мандата и бюллетеня для тайного 

голосования (при наличии указанной формы голосования в повестке 

Конференции). При дистанционном участии делегатов в Конференции 

регистрацию делегатов осуществляет секретарь Комиссии.  

4.3.  Конференцию открывает председатель Комиссии. Открытым 

голосованием принимается повестка дня и регламент Конференции, проводится 

избрание председателя, ведущего заседание Конференции, избрание секретаря 

Конференции. 

4.4.  Конференция считается правомочной, если в ее работе принимает 

участие не менее 2/3 делегатов от списочного состава делегатов Конференции. 

4.5.  На заседании Конференции могут присутствовать приглашенные от 

имени ученого совета Университета или ректора Университета лица. Право других 

лиц присутствовать на заседании Конференции определяется Конференцией. 

4.6.  Конференция открытым голосованием из своего состава избирает 

мандатную комиссию по проверке полномочий делегатов в составе 3 человек и, 

при необходимости, счетную комиссию в составе 5 человек для проведения 

тайного или открытого голосования. 

4.7. Решение мандатной комиссии по проверке полномочий делегатов 

Конференции оглашается ее председателем и утверждается делегатами 

Конференции открытым голосованием.  

4.8. После подтверждения полномочий делегатов утверждается повестка 

Конференции, регламент ее работы. 
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4.9. После всех выступлений и обсуждений делегаты открытым или тайным 

голосованием принимают решения по вопросам повестки дня Конференции. 

4.10. Решение Конференции по вопросам избрания членов ученого совета 

принимается тайным голосованием. Решения по другим вопросам принимаются, 

как правило, открытым голосованием, если иная форма не установлена 

законодательством Российской Федерации или не определена делегатами 

Конференции. Решение заседания Конференции может быть принято без 

проведения заседания (заочное голосование) посредством отправки, в том числе с 

помощью электронных либо иных технических средств документов, содержащих 

сведения об их голосовании. При необходимости допускается совмещение очного 

голосования на заседании и заочного голосования.  

4.11. Голосование. 

4.11.1. Открытое голосование. 

4.11.1.1. Каждый делегат обладает один голосом. Передача права 

голосования одним участником Конференции другому запрещается. Подсчет 

голосов («за», «против», «воздержался») ведется председателем Конференции или 

членами счетной комиссии. 

4.11.2. Тайное голосование.  

4.11.2.1. Проведение тайного голосование при дистанционном участии 

делегатов в заседании Конференции, а также при заочном голосовании не 

допускается.  

4.11.2.2. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются Комиссией и 

передаются счетной комиссии Конференции по акту. 

4.11.2.3. Вид бюллетеня определяется повесткой дня Конференции.  

4.11.2.4. Число бюллетеней должно равняться списочному составу делегатов 

Конференции. 

4.11.2.5. На обороте каждого бюллетеня ставятся подписи председателя и 

секретаря Комиссии и заверяются печатью Университета. 

4.11.2.6. После принятия решения о переходе к тайному голосованию счетная 

комиссия выдает делегатам бюллетени взамен мандата делегата Конференции. 

Каждый делегат Конференции получает один бюллетень под роспись в 

регистрационном листе. Делегаты Конференции голосуют лично, голосование за 

других лиц не допускается.  
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4.11.2.7. Для проведения тайного голосования в месте проведения 

Конференции устанавливаются урна для голосования. Урна для голосования 

опечатывается в присутствии делегатов председателем Конференции. 

4.11.2.8. Голосование проводится путем заполнения бюллетеня в 

соответствии с требованиями, указанными в самом бюллетене. 

4.11.2.9. Подсчет голосов делегатов Конференции начинается сразу после 

окончания голосования и проводится до установления итогов голосования. Перед 

началом подсчета голосов председатель счетной комиссии в присутствии членов 

комиссии подсчитывает и погашает неиспользованные бюллетени, количество их 

вносится в протокол. Затем устанавливается число зарегистрированных делегатов 

Конференции и число выданных бюллетеней. Эти данные заносятся в протокол. 

4.11.2.10. После подсчета голосов делегатов Конференции счетная комиссия 

составляет протокол об итогах голосования, в котором указываются следующие 

данные: 

 общее число списочного состава делегатов Конференции; 

 число зарегистрированных делегатов; 

 число выданных бюллетеней; 

 число неиспользованных бюллетеней; 

 число бюллетеней, оказавшихся в урнах; 

 число действительных бюллетеней; 

 число бюллетеней признанных недействительными; 

 число голосов, поданных за каждого кандидата, включенного в 

бюллетень. 

4.11.2.11. Протокол подписывается членами счетной комиссии. При этом 

любой член счетной комиссии может приложить свое особое мнение. 

4.11.2.12. Протокол счетной комиссии оглашается председателем счетной 

комиссии и утверждается делегатами Конференции открытым голосованием. 

4.12. Избрание ученого совета Университета. 

4.12.1. Порядок формирования ученого совета определен Положением об 

ученом совете ФГБОУ ВО «Технологический университет имени дважды Героя 

Советского Союза, летчика-космонавта А.А. Леонова». 

4.12.2. Конференцией устанавливается число избираемых членов ученого 

совета Университета. 
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4.12.3. Для избрания членов ученого совета Университета на рассмотрение 

Конференции выносится список кандидатов в состав избираемой части ученого 

совета Университета, сформированный ученым советом Университета с учетом 

предложений общих собраний (конференций) трудовых коллективов структурных 

подразделений, а также общих собраний обучающихся Университета. 

4.12.4. Кандидат в члены ученого совета Университета имеет право снять 

свою кандидатуру непосредственно на Конференции до начала тайного 

голосования. Решение об исключении кандидатуры и внесении изменений в 

бюллетени для тайного голосования принимается открытым голосованием 

большинством голосов участников Конференции. Сведения о кандидате 

вычеркиваются из каждого бюллетеня для тайного голосования, изменения, 

внесенные в бюллетень, подтверждаются подписью председателя Конференции. 

4.12.5. Представители структурных подразделений и обучающихся 

считаются избранными в ученый совет Университета или отозванными из него, 

если за них проголосовало более 50 % делегатов Конференции, при условии 

участия в работе Конференции не менее двух третьих списочного состава 

делегатов Конференции. 

4.13.  Обсуждение проекта и принятие решения о заключении и 

изменении коллективного договора, утверждение отчета об его исполнении. 

4.13.1. Обсуждение проекта и принятие решения о заключении и изменении 

коллективного договора, а также утверждение отчета об его исполнении 

проводится путем открытого голосования простым большинством голосов. 

4.14. Решения Конференции, принятые в пределах ее компетенции, 

обязательны для исполнения всеми работниками и обучающимися Университета. 

4.15. Решение Конференции оформляется протоколом, подписываемым 

Председателем и секретарем Конференции.  

4.16. Председатель Конференции подводит итоги Конференции и объявляет о 

завершении ее работы. 

4.17.  Все документы Конференции (выписки из протоколов собраний об 

избрании делегатов, протоколы мандатной комиссии, протоколы счетной 

комиссии, протоколы Конференции и пр.) хранятся в юридическом отделе с 

последующей передачей на постоянное хранение в архивный отдел в 

установленном порядке. 
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5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение утверждается ученым советом Университета и 

вводится в действие приказом ректора Университета. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в письменной 

форме, утверждаются ученым советом Университета, и вводятся в действие со дня 

утверждения ректором Университета.  
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